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Preambulum

A Hazirend iskoldnk bels6 jogforrasa, és feladata, hogy rendelkezéseivel biztositsa az alabbi

jogszabdlyokban megfogalmazott tanuldi jogok és kotelességek érvényesiilését:

A Magyar Koztdrsasag Alkotmanya

A Kozoktatasrol sz6l6 1993. évi LXXIX. torvény

A fenti torvény 2003. évi médositasa

11/1994. (VI. 8.) MKM rendelet a nevelési-oktatasi intézmények mikodésérdl

A nemdohanyzék védelmérdl és a dohanytermékek fogyasztasanak, forgalmaza-
sanak egyes szabdlyairdl sz616 1999. évi XLII. torvény

A tankonyvpiac rendjérél sz6l6 2001. évi XXXVII. torvény

A Gyermekek Védelmérdl és a Gyamuigyi lgazgatdsrol szélé 1997. évi XXXI. tor-
vény

A Nemzeti Alaptanterv kiadasardl, bevezetésér6l és alkalmazasardl széld
243/2003. (XIl. 17.) Korm. rendelet

A tankonyvvé nyilvanitas, a tankényvtamogatas, valamint az iskolai tankényvella-
tas rendszerérél sz6lé 23/2004. (VIII. 27.) OM rendelet

A Févarosi Onkormdnyzat altal fenntartott nevelési-oktatési intézményekben al-
kalmazando téritési dijak és tandijak megallapitasanak szabalyairdl sz616 73/1996.
(XI1. 20.) F6v. Kgy. rendelet

A Févarosi Onkormdényzat altal fenntartott nevelési-oktatési intézményekben al-
kalmazandd étkezési téritési dijrol sz6l6 5/1997. (. 14.) F6v. Kgy. rendelet
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A HAZIREND

e Utbaigazitast ad arrdl, hogy jogsérilés vagy kotelességmulasztds esetén hogyan
torténik a jogorvoslat, illetve a felelsségre vonas,

e a mikodésre és a munkarendre vonatkozé informacidkkal, szabdlyokkal segiti az
eligazodast a mindennapokban cselekedeteink jogszer(iségére és helyességére
vonatkozdan,

e els@sorban a tanuldokra vonatkozéan rendelkezik, de a jogok érvényesilésének
biztositasa, a jogérvényesitéshez tartozd és a vonatkozo térvényekben elbirt ko-
telességek teljesitésének ellenérzése, a szabalyok betartatasa iskolank valameny-
nyi dolgozdéjanak kotelessége.

A Hazirendinkben foglaltak tiikrozik intézményink arculatat is.

1. Tanuléi jogok (Kt. 40.8)

1.1. A tanuldi jogok gyakorlasanak megkezdése

e A beiratads napjatél megilleti a tanulét a nyari iskolai rendezvényen (Z6ldba-
rack tabor) vald részvétel és a didkigazolvany igénylésének joga.

e (Csak az els6 tanév megkezdését kovetben illetik meg:
- aszocialis jogok (kedvezményes étkeztetés),
- aziskolai didkdnkormanyzatba vald valasztd, elletve valaszthatdsag joga.

1.2. A biztonsdghoz valé jog megvaldsuldsanak modja (Kt. 10.§ (1))

1.2.1. Az intézménybe minden tanuldi jogviszonnyal rendelkezd személy a didkiga-
zolvany vagy az erre rendszeresitett belép6kartya felmutatdsaval [éphet be.

1.2.2. A tanitasi id6 alatt kilépés csak az osztalyfénok, az osztalyfé6nok-helyettes,
vagy tavollétiikben az Ugyeletes igazgatéhelyettes altal kidllitott engedéllyel
lehetséges.

Ezt az engedélyt a portasnak le kell adni, aki szolgdlata végén az lgyeletes
igazgatdhelyetteshez juttatja vissza

A kapuligyeletes regisztralja a kilépést.

Kilépési engedély a szil6 altal megirt vagy ellenjegyzett kikéré alapjan, vala-
mint varatlan rosszullét esetén adhatd ki. Utdbbi esetben az engedély kiallita-
sa el6tt a szil6t telefonon értesiteni kell. Rendkiviili eseményt kivéve a szild
telefonon keresztil érkezd kérésére kilépési engedély nem adhatd ki.

1.2.3. Az intézménnyel jogviszonyban nem all6 személyek személyi igazolvanyuk
bemutatasa utan az altaluk meglatogatni kivant személy kiséretében léphet-
nek be az intézménybe. Belépésiik és tavozasuk id6pontjat, valamint a kisérd
nevét a kapuligyeletes regisztrdlja. Iskolai rendezvényre didk vendéget tanari
engedéllyel hozhat. A résztvevdk listajat a portan tanari alairassal le kell adni.
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1.2.4. Minden tanév elsé tanitdsi napjan az iskola dsszes tanuldja tliz- és munkavé-

delmi oktatdsban részesil. Az oktatason vald részvételt a tanuld aldirasaval
igazolja, hidnyzdsa esetén potolni koteles.
A munkavédelmi felelGs altal meghirdetett pdtoktatds indokolatlan elmulasz-
tasa fegyelmez6 intézkedést von maga utan. Itt értesilnek a tanuldk vészhely-
zet esetén (tlz- bombariadd, stb.) betartandé menekiilési Utvonalakrol is. Az
iskolai tliz- és bombariaddt szaggatott csengetés utdn a hangos bemondé jelzi.
Riadd esetén a diakok fegyelmezetten, az erre vonatkozd utasitds szerint
hagyjak el az éplileteket.

1.2.5. Az iskola teriiletén a munka- és balesetvédelmi szabdlyok betartasa kotelezé.
Elmulasztasuk fegyelmezd intézkedést, illetve fegyelmi eljarast vonhat maga
utan.

A balesetek megel6zése érdekében a folyoson és a Iépcsén kerlilend6 a sajat
és a tarsak testi épségét veszélyeztetets viselkedés

Testnevelés dran balesetveszélyességiik miatt az ékszereket le kell venni, el-
lenkezd esetben az éran a tanuld nem vehet részt.

Tanari felugyelet nélkil sziinetekben sporttevékenység nem folytathato.

Mds osztdlyok tanitdsi 6rajan csak az orat tartd tanar engedélyével lehet részt
venni.

Amennyiben az udvaron |év6 sportpalydn szervezett sporttevékenység zajlik
(testnevelés 6ra, labdarugd mérkdzés, stb.), a palyan atjarni mindenki szdmdara
tilos. A tilalom megszegése fegyelmez6 intézkedést vonhat maga utén.

1.2.6. Az iskolaban torténd balesetekrdl az lgyeletes igazgatéhelyettest minden
esetben tajékoztatni kell. Ez a balesetet szenvedett személy, akadalyoztatdsa
esetén az osztaly hetese vagy a jelenlévd szaktanar kotelessége. A balesetek-
rél a szemtanuk elmonddsa alapjan a munkavédelmi felel6snek minden eset-
ben jegyz6konyvet kell felvennie.

A balesetet szenvedett személy kiséretérél az lgyeletes igazgatdohelyettes
rendelkezik.

1.2.7. Sulyos esetben a titkarsagrol vagy a portardl azonnal menté hivhatd, és
amennyiben a tanuldénak orvosi vagy korhazi ellatasra van sziiksége, a bal-
esetnél jelenlévd feln6tt koteles a sériiltet elkisérni. A balesetrél az ligyeletes
igazgatohelyettes minden esetben értesiti a szlil6t.

1.3. Az egészséges kornyezethez, rendszeres egészségiigyi feliigyelethez, ellatashoz
vald jog, sportolds, étkezési lehetbség biztositasa (Kt. 10.§ (1))

1.3.1. Az intézmény teriletén a dohdnyzas tilos. A dohanyzasra vonatkozé tilalmak
megszeglbje igazgatodi int6ben részesil. Ismételt szabalysértés esetén intéz-
ményiink az ANTSZ-hoz fordul.

1.3.2. A tantermek higiénidjanak biztositdsa a tanitasi érak kozott a didkok feladata.
A hetes felel a szell6ztetésért, a szemét Osszegylijtéséért és a tabla letorlésé-
ért. A hetesek feladata az utolsé tandra utdn az ablakok becsukasa és a villany
eloltasa. A hetesek munkaja az osztalyfénoki éran keril értékelésre. A hetesi
teendbk ellatasdért dicséret adhato, elmulasztasuk fegyelmezd intézkedést
vonhat maga utan.
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1.3.3.
1.3.4.

1.3.5.

1.3.6.

1.3.7.

1.3.8.

Amennyiben az 6rat tartd tanar a becsongetés utan 5 perccel nem érkezik
meg, a hetes feladata az Ugyeletes igazgatdhelyettes értesitése. A mulasztas
fegyelmez6 intézkedést vonhat maga utan.

A hosszu szlinetek kivételével a sziineteket a didkok ne toltsék a teremben.
Sportolasi lehet6séget az intézmény délutanonként, tomegsport foglalkozds
keretében biztosit. A lehet6ségekrél a tornaterem melletti hirdetétablardl ér-
tesulhetnek az érdekl6dék.

Intézménylinkben 11:35 és 14:35 6ra kozott ebédjegy ellenében lehet az ebé-
det kikérni, amelyet legkésébb 15: 00 6raig kell elfogyasztani. A befizetés
(potbefizetés) id6pontjai az ebédlGben és a hirdet6tablakon olvashatdk. A mar
megrendelt ebédet visszamondani vagy atiitemezni két nappal kordbban a
gazdasdgi osztdlyon lehet.

Az intézményben m(ikodé bifé tovabbi étkezési lehetGséget jelent. A biifé
szolgaltatasait tanitasi ora ideje alatt csak azok a didkok vehetik igénybe, akik-
nek nincs tandrajuk. Ellenkez6 esetben az lgyeletes igazgatdhelyettes fegyel-
mezd intézkedést foganatosit. A szamitdégéptermekben, a szakmai termekben,
a koényvtdrban, a tornateremben és az 6lt6ben étel és ital fogyasztasa tilos. A
szabalyszegés fegyelmezs intézkedést von maga utdn.

Rendszeres orvosi és fogorvosi sz(ir6vizsgalatok, valamint orvosi ligyelet bizto-
sitasaval szolgdljuk a didkok rendszeres egészségligyi felligyelethez és ellatas-
hoz valé jogdt. Amennyiben a szil6 nem tart igényt intézménylink altal szer-
vezett ellatdsra, errél az ellenérzé konyvben, el6zetesen irdsban kell nyilat-
koznia.

Az orvosi és fogorvosi szlr6vizsgalatok idejérél az osztalyfénok irasban tajé-
koztatja a szlil6ket. A sz(irévizsgalatok idejérdl a hirdetd tablan és a tandariban
talalhato tajékoztato.

Az iskola-egészséglgyi ellatas rendje

Az iskolaorvos és a védéné, az iskolafogaszati tevékenységet ellatd fogorvos
és a fogaszati asszisztens a 26/1997. (IX.3.) NM rendelet — az iskola-
egészségligyi ellatasrdl — alapjan végzik feladataikat:

5%

,(1) Az iskolaorvos és a védénd egészségligyi kérdésekben, felkérésre, szakér-
téként kézremiikédik a nevelGtestiilet, illetve az iskolaszék, dvodaszék, kollégi-
umi-szék munkdjaban”.

4(2) A gyermekek, tanulok egészségligyi ellatdsdt az orvos és a védbénd a neve-
Iési-oktatdsi intézmény vezetdjével egyeztetett rend szerint végzi”.

,(3) A tanulok egészségiigyi ellatasan kiviili egyéb iskola-egészségligyi felada-
tokat (kérnyezet-egészségiigyi, élelmezés-egészséqligyi, balesetvédelem,
egészség-nevelés, pdlyavdlasztdsi tandcsadds) az iskolaorvos és a védéné az
oktatdsi intézmény vezetdjével, illetéleg a szakmai szervezetekkel egyiittmdi-
kédve végzi.”
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6.§
»(1) Az iskolafogdszati alapelldtds (tovdabbiakban: iskolafogdszat) preventiv és
terdpids gondozdst jelent a sziikségleteknek megfelelGen.”

A rendelési id6pontok az intézményben vannak kifliggesztve.

1.4. A tantdrgyvdlasztds jogdnak biztositdsa (valaszthato tantdrgyak Kt. 11.§ (1) b)

1.4.1.

1.4.2.

1.4.3.

1.4.4.

1.4.5.

Intézménylinkben az angol nyelv tanuldsa biztositott. Igény szerint az altala-
nos iskoldban tanult német nyelv tanuldsa folytathaté. Szintfelméré alapjan a
tanulé tudadsanak megfelel6 nivécsoportban folytathatja tanulmanyait. Cso-
portvaltasra indokolt esetben, irasbeli szil6i kérvény alapjan, az év végi szint-
felméréknek megfelel6en két tanév kozott keriilhet sor. A félévkor térténd
csoportvaltast az igazgatd megbizasa alapjan az illetékes (nyelvoktatasi igazga-
téhelyettes) engedélyezheti. A szaktanar altal javasolt év végi csoportvaltas el-
leni fellebbezés esetén fliggetlen, belsd vizsgabizottsag el6tt kell a tanuldnak
tuddsardl szamot adnia. Ebben az esetben a bizottsag hozza meg a végsé don-
tést.

Az intézmény altal biztositott emelt szint(i érettségire felkészit6 érakra a je-
lentkezési hatdridé: aprilis 30. Az emelt szint( tantargyak valasztasanadl a cse-
lekvési szabadsdag biztositott, de a szaktanarral torténd konzultacié alapjan fe-
lelésséggel kell donteni. A jelentkezés mddositasara nincs lehetGség a valtoz-
tatassal jard szervezési feladatok (tantdrgyfelosztas és érarend mddositds) mi-
att.

Az iskolavezetés szeptember 25-ig az el6zetes igényekre alapozva nyilvanos-
sagra hozza a valaszthatd szakkoroket és a jelentkezési hataridéket. A tanuld
szakkori munkdja a magatartds és a szorgalom osztalyzatat befolyasolja.

Igény esetén a tanuldk a nevelési igazgatdhelyettesnél kezdeményezhetik di-
akkor inditasat. Amennyiben munkaterviiket az illetékes munkakdzosség ta-
mogatja, az intézmény lehet6ség szerint helyiséget biztosit szamukra; felkér-
hetnek patronalé tanart, és palyazhatnak.

Az intézményben tanuldszobai foglalkozast tartunk. A foglalkozasokra jelent-
kezés alapjan mindenkit felvesziink, tuljelentkezés esetén a felvétel a jelent-
kezés sorrendjében torténik.

1.5. A tanulo véleményezési jogdanak megvaldsuldsa (Kt. 11.§)

1.5.1.

1.5.2.

A tanuldnak joga van véleményt nyilvanitani az 6t érint6 minden kérdésrél,
tiszteletben tartva az érintettek emberi méltdsagat és személyiségi jogait,
nem zavarva a tobbi tanuld tanulashoz valé jogat. A véleménynyilvanitas id6-
pontjat kdlcsonds megegyezés alapjan az érintett személyek hatdrozzak meg.
Igény esetén a mindenkori panaszkezeléssel megbizott vezet6hoz fordulhat-
nak segitségért. Kivanatosnak tartjuk, hogy a konfliktusok ott rendezédjenek,
ahol kialakultak, de ha a kozvetlenil érintett didktars vagy tanar kozott a konf-
liktust nem sikertilt megoldani, az osztalyf6nokhoz, az Osztaly Didk Bizottsag-
hoz (tovabbiakban: ODB), az iskolai Didkonkormanyzathoz (tovabbiakban:
DOK), vagy mas illetékeshez lehet fordulni.

A tanuldk tobbségét érinté problémakat a félévi munkat értékel6 osztalyozd
konferencia szamara lehet irdsban benyujtani.
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1.5.3.

A megkeresett forumok vagy személyek az irasbeli beadvanyra a jogszabaly-
ban megdllapitott 15 napon belll kotelesek irdsban érdemi valaszt adni.

1.6. A tanuldk és a sziil6k tdajékozoddshoz valé joga (Kt. 11.§ (1) e)

1.6.1.

1.6.2.

1.6.3.

1.6.4.

1.6.5.

1.6.6.

A Hazirend tartalmazza az iskolai élettel kapcsolatos legfontosabb informacio-
kat. Ennek egy példanyat minden beiratkozé 9. évfolyamos tanulé és sziil6je
megkapja. Ertelmezéséhez a didk a Zoldbarack taborban, illetve a tanév elsé
osztalyfénoki 6rdjan, a szul6 pedig a sziil6i értekezleten az intézménytdl segit-
séget is kap. A Hazirendben foglaltak tudomasul vételét a szil6 és a didk ala-
irdsaval igazolja. A hazirend elGirasai nyilvdnosak. A Hazirend egy-egy példa-
nya megtekintheté az iskola honlapjan (www.trefortszki.hu), valamint az in-
tézmény teriletén, az iskola portajan, az irattarban, a konyvtarban, a titkarsa-
gon, illetve a tandriban, az iskola igazgatdjanal, az osztalyfénoknél, a DOK-ot
segitd tandrnal, és a Sziil6i Szervezet elnokénél.

A tandran szerzett érdemjegyérél a didk jogosult a tandran tajékoztatast kap-
ni. A szerzett érdemjegyet kotelessége beirni az ellen6rzé konyvébe, és azt
havonta sziileivel alairatni. Ennek betartasat az osztalyfénok ellenérzi. Ameny-
nyiben a didk figyelmeztetés utdn sem tesz eleget e kotelezettségének, fe-
gyelmezd intézkedésre keril sor. Az ellenérzé konyv hianya is fegyelmez6 in-
tézkedéssel jar.

A szil6 negyedévkor és félévkor minden targybdl, beleértve a magatartdst és
a szorgalmat is, irasos tdjékoztatast kap. Haromnegyedévkor irasban értesiti
az osztalyfénok a bukasra allé tanuldk szileit.

Evente két alkalommal fogaddnapot és sziilSi értekezletet tartunk. Ezek id6-
pontjardl az osztalyfénok egy héttel elére irasban értesiti a szlil6ket.

A tanév helyi rendjérél a tanévkezdéskor, az els6 sziil6i értekezleten tajékoz-
tatjuk a szlil6ket. Az aktualis események rendjét egy hénappal el6re meghata-
rozzuk, arrél az osztalyfénok tajékoztatja a tanuldkat, az 6 feladatuk ezen in-
formacidkat a szlil6k felé tovabbitani. Az el6re nem tervezett valtozasokrol le-
het6ség szerint a megel6z6 tanitasi nap végéig értesitjik az érintett osztalyo-
kat. Az ilyen informacidk minden tanuléhoz valé eljuttatasardl az adott osz-
talynak kell gondoskodnia.

A Kt. 11. §-a értelmében, ha a tanuld sziil6je nem ért egyet a tanuld elémene-
telérdl kapott tajékoztatasban foglaltakkal, az iskola igazgatdjatdl kérheti az
érdemjegy fliggetlen vizsgabizottsag altali fellilbiralatat.

modositva: 2009. november 8


http://www.trefortszki.hu/

TREFORT AGOSTON KETTANNYELVU FOVAROSI GYAKORLO SZAKKOZEPISKOLA

HAZIREND

1.7. Javaslattétel, kérdezés, érdekképviselet joga a tanuld részvétele az érdekeit

1.7.1.

1.7.2.

1.7.3.

1.7.4.

1.7.5.

érinté dontések meghozatalaban (Kt. 63.§, 11/1994. (VI.8.) MKM rendelet
31.8).
A sziiléi szervezet érdekképviseleti jogai (Kt.59§.5.)

A tanulok torvényben biztositott joga érdekeik képviseletére osztdly- és iskolai
szint(i diakdnkormanyzat létrehozasa. Ennek iskolai szintli szervezete az iskolai
didkbizottsag, osztalyszintli szervezete az osztaly-didkbizottsag. Az iskolai di-
akbizottsag tagjait az osztalyok delegdljdk, a tisztségvisel6ket maguk kozil va-
lasztjak. Az iskolai didkbizottsag didkvezetSjét minden tanévben a Trefort-
héten a tanuldk kozvetleniil valasztjak. Az iskola minden tanuldja valaszt és va-
laszthatd osztalyszinten barmilyen tisztségre, illetve az iskolai didkénkormany-
zat vezet@jének. Az iskolai didkdnkormanyzat tisztségviseldit az osztalyok kuil-
dottei maguk kozll valasztjak.

Az osztaly- és az iskolai didkénkormanyzat feleléseinek feladatait a DOK Szer-
vezeti és M{kodési Szabalyzata tartalmazza.

Az iskolai didkbizottsag rendszeresen Ulésezik. A didkénkormanyzat tevékeny-
sége a tanuldkat érint6 valamennyi kérdésre kiterjed.

A tanuldk egyéni joga a diakkodzgyl(ilés nyilvanossagat felhaszndlni kozérdekd
javaslat elGterjesztésére.

A tanuldék nagyobb kozosségét érinté kérdésekben a diakdnkormanyzatnak vé-
leményezési joga és kotelezettsége van. Az iskolavezetés minden olyan dontés
el6tt, ami legaldabb egy adott osztaly tanuldit vagy legaldabb 35 f6t érint, kote-
les véleményt kérni a diakbnkormanyzattél.

A tanulék nagyobb csoportjat érinté kérdésekben a Sziil6i Szervezet tajékoztatast kér-
het az iskola igazgatojatdl és képviselSje tanacskozasi joggal részt vehet az e korbe tar-
tozé ligyek targyalasakor a nevelGtestiileti értekezleten.

A tanuldk nagyobb csoportja alatt legalabb egy osztalynyi diak értendé. (35 f6)

1.8. Tamogatdsok igénybevételének joga, téritési dij, tandij befizetésére, visszafize-

1.8.1.

tésére vonatkozo rendelkezések

Kedvezményes étkezésre jogosultsag
A kedvezményes étkezésre jogosultsagot ,A gyermekek védelmérél és a
gyamugyi igazgatdsroél sz6l6 1997. évi XXXI. torvény alapjan biztositjuk.”

148. §

,(1) A személyes gondoskoddst nyujto alapellatds keretében biztositott gyer-
mekek napkézbeni elldtdsa személyi téritési dijanak megfizetésére a sziiléi fel-
tigyeleti joggal rendelkezd sziilé vagy mds térvényes képviseld kiteles.”

Az intézményi téritési dijak januar és februar hdnapokban emelkednek. A téri-
tési dij a fenntartd Févarosi Onkormdnyzat rendelete altal meghatérozott
mindenkori a téritési dij.
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(5) Gyermekétkeztetés esetén

a) hdrom- és tébbgyermekes csalddtagokndl gyermekenként az intézményi
téritési dij 50 %-at

b) tartdsan beteg vagy fogyatékos gyermek, tanuld utdn az intézményi téri-
tési dij 50 %-dat

c) rendszeres gyermekvédelmi tamogatdsban részesiilé csalddokndl gyerme-
kenként az intézményi téritési dij 50%-at

d) a kollégiumi-, externdtusi elldtdsban részesiilé gyermek és tanuld utdn az
intézményi téritési dij 30 %-dat kedvezményként kell biztositani”

,(6) A normativ kedvezmény csak egy jogcimen vehetd igénybe.

»(7) A gyermek lakdhelye szerint illetékes énkormdnyzat, illetve — ha a gyer-
mek kézoktatdsi intézményben részesiil étkezésben — a nevelési-oktatdsi in-
tézmény vezetdje — a fenntartd dltal megdllapitott szabdlyok keretei kbzétt - a
gyermek egyéni rdszorultsdga alapjan tovdbbi gyermekenkénti kedvezményt
dllapithat meg.”

Munkanélkiili szil6k és darvasdg esetén ingyenes étkezési kedvezmény-
igényléssel a gyermek és ifjusagvédelmi felel6shoz lehet fordulni, amennyiben
az illetékes dnkormanyzat nem nyujtott segitséget. Az ingyenes tankonyvre
jogosultsag

1.8.2. Azingyenes tankonyvre vald jogosultsag

Az ingyenes tankonyvre jogosultsdg a tankonyvpiac rendjérél szolé 2001. évi
XXXVII. torvény alapjan valdsul meg.

LA tankényvelldtds a Magyar Kéztdrsasdg Alkotmdnya 70/F. §-aban meghatd-
rozott mlvel6déshez valé jog érvényesiilését szolgdlo olyan kézfeladat,
amelyben a tankényvek elédllitdsa és a tanuldkhoz térténd eljuttatdsa piaci vi-
szonyok kézott valdsul meg”.

Az idézett torvény 8. § (4) bekezdése alapjan

,Az iskolai tankényvrendelésnek biztositania kell, hogy - az iskolatdl térténd

kélcsénzés, a napkéziben, tanulészobdban elhelyezett tankényvek igénybevé-

tele, illetéleg a tankényvek megvdsdrldsdhoz nydjtott tamogatds utjan - a

nappali rendszer( iskolai oktatdsban részt vevd

a) tartdsan beteg vagy fogyatékos,

b) hdrom vagy tébbgyermekes csalddban €élé, tovabba egyediil allé sziilé al-
tal nevelt,

¢) nagykoru és sajdat jogdn csalddi potlékra jogosult

d) rendszeres gyermekvédelmi tamogatdsban részesiilé tanuldk részére a
tankényvek ingyenesen dlljanak rendelkezésre (normativ kedvezmények).”

Az intézmény a szlil6khoz az osztalyf6nokokon keresztiil eljuttatja a sziikséges
nyomtatvanyokat és a jogosultsagot igazold dokumentumok leadasi helyérdl,
és hataridejérdl tajékoztatja az érintetteket.

A hatarid6 elmulasztasa jogveszté.
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A kovetkezd tanév taneszkozeinek és tankonyveinek listdjat, valamint a kolt-
ségcsokkentés lehetGségeit a tanév végéig az intézmény a sziil6k tudomasara
hozza.

A leendd 9. évfolyamosok a felvételi értesitéshez csatolva kapjak meg a tdjé-
koztatot.

A beiratkozaskor tartott szlilGi értekezleten kell leadniuk a tankdnyv- és tan-
eszkoz-igényuket, valamint a kedvezményekre valé jogosultsagukat igazold
dokumentumokat.

A nem alanyi jogon jaré tankonyvtdmogatasra vonatkozé igényt is az iskola al-
tal rendszeresitett Igényl6lapon, annak Il. pontjat kitoltve lehet benyujtani
abban az estben, ha a tanulé csalddjdban az egy f6re jutd jovedelem Gsszege
nem haladja meg a kotelez6 legkisebb munkabér (minimalbér) masfélszere-
sét.) Az igényl6laphoz csatolni kell a csalad egy f6re jutd jovedelmének megal-
lapitasardl sz6l6 igazolast. A Il. pontban beterjesztett igényeket a raszorultsag
mértékét, a tandrai és tandran kivili tevékenységekhez valé viszonyulast ala-
pul véve az iskolavezetés biralja el, kikérve az osztalyfénok, gyermekvédelmi
felelds, DOK véleményét.

Kedvezs elbirdlas esetén a tanuld a tankdnyveket az adott tanévben az iskola
konyvtarabdl kolcsonozheti

- A tankényvkélcsonzés szabdlyozdsa

A fél évig vagy 1 évig tanitott tantargyak: foldrajz, kémia, bioldgia, gépiras,
konyvtarhasznalat, minGségbiztositas, méréstechnika, stb. tankdnyvei és a fold-
rajzatlasz, valamint a két tanitasi nyelvi osztdlyoknak angol nyelv(i matemati-
ka- és torténelemkonyv kdlcsonozhetd sziikség szerint fél- vagy egy évre.

A kolcsonzési feltételek a példanyszam és a kolcsénzési id6 kivételével meg-
egyeznek az egyéb konyvtari dokumentumokra vonatkozé szabalyokkal.
Megrongalddas vagy elvesztés estén ugyanolyan, legfrissebb kiadasu uj pél-
dannyal pétolandd. (Bizonyos esetekben a mindenkori napi ar kétszeresét kell
fizetni.)

A kartérités mérséklését vagy elengedését kizardlagosan ,vis major” esetén az
igazgato engedélyezheti.

- Az egyes tankényvek iskolai kényvtarbdl valé megvdsarlasdnak feltételei

A valamilyen okbdl foloslegessé valt tankonyvek, tartds tankdnyvek a selejtezés
és az dllomanybdl vald torlés utan fizikai, tartalmi eléviiléstdl fliggben megvasa-
rolhatok 50-20%-o0s aron. Az igy befolyt 6sszeget a konyvtar Uj dokumentumok
vasarlasara forditja.

1.8.3. A f6varosi tanulmanyi és szocialis 6sztondijak, valamint a szocialis tamogatas
kérelmezése az osztalyfénokon keresztlil a nevelési igazgatdhelyettesnél tor-
ténik. O tovabbitja a kérelmeket a fenntartd felé, amely az elbirdlast végzi.
Egyéb szocidlis tamogatasok igénylésével kapcsolatban tandcsért az iskola
gyermek- és ifjusagvédelmi felel6sét lehet felkeresni. Fogadddrajanak id6-
pontja és helye az intézményi hirdet6tablan talalhaté. A nem alanyi jogon jaré
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tdmogatasok igénylésének lehet&ségeirdl szintén itt kaphatnak felvildgositast
az érdekl6dok.

1.8.4. A kulonféle foglalkozasokon (szakkori-, gyakorlati foglalkozasokon) el6allitott
produktumokat az intézménylink, a ndlunk tanuldi jogviszonyban |év6ktdl jog-
utodként megszerzi.

A jogutddlas létre jotte nem fligg attdl, hogy az el6allitas, elkészités kotelez6
foglalkozds, vagy egyéb fogalakozas keretében tortént.

Ha a jogutdd a targyi eszkozt, vagy szellemi terméket harmadik félnél haszno-
sitja a tanulét dijazas, illeti meg.

Ha a tanuld — tandri segitséggel — de egyediil készitette el a hasznositdsra ke-
rilé eszkozt, vagy szellemi terméket, akkor a megallapodast vele kell megkot-
ni.

Ha tanuld csoport vagy osztdly kdzos teljesitményérél van szd, akkor a megal-
lapodasnal figyelembe kell venni ezt a koriilményt. Az intézmény ajanlatat az
érdekelt tanuldk egyszer(i tobbségének kell elfogadnia, a megallapodas csak
ekkor érvényes.

A megaéllapodasban a dijazast ugy kell megallapitani, hogy szamolni kell

e a hasznositas pénzigyi bevételével,

e azintézmény anyag és energia koltségeivel,

e az él6 munka raforditassal,

e ésazegyéb mlkodési koltséggel.

Ha a kalkulacié eredménye veszteség, az intézmény a tanuldi teljesitményt a
tanuldk szdmdra biztositott jutalmazasi keretbdl, az ott kialakult szabalyok
szerint biztositja.

1.8.5  Téritési dij, tandij, vizsgadij befizetése és visszafizetése a gazdasagi osztalyon,
a hazipénztarban torténik.

a) A tanuldi étkezésre beszedett téritési dij lemondds esetén (2 nappal az
igénybevétel el6tt, a kiosztott ebédjegy ellenében) a kbvetkez6 honapban
jovairasra keril. Amennyiben nincs befizetés a kovetkezé hénapra, a ha-
zipénztarbdl visszatéritésre kerill. (Lehet6ség van a megrendelt ebédet
ételhorddban elvinni.)

b) Tandijat és vizsgadijat nem téritlink vissza.

2. A tanulod kotelességei a tanorak és a tandran kiviili foglalkozasok
rendje (Kt. 12.§ és 40.§)

2.1. Atanuldtarsak tanuldashoz vald joganak biztositasa

2.2. A tandran és a valasztott foglalkozdsokon pontosan kell megjelenni. A napldban
regisztralni kell a kés6ket és a késés id6tartamat. A késés mindsitése (indokolt,
indokolatlan) az osztalyfénok feladata és felel6ssége. Ha az indokolatlan késések
id6tartama 6sszeadva eléri a 45 percet, a késés igazolatlan 6ranak szamit.
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2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

A tanuldnak a tandérdhoz szikséges valamennyi felszereléssel rendelkeznie kell.
Amennyiben a felszerelés hidanya miatt nem tudja a tantervi kovetelményeknek
megfelel6en elvégezni az érai munkajat, ez érdemjeggyel is mingsithetd. A tan-
6rahoz nem kapcsolédd mas targgyal valé foglalkozas fegyelmez6 intézkedést
vonhat maga utdn. Az oda nem ill6 targyakat a szaktanar elveheti, de a tandra
végén vissza kell adnia.

A tandra megkezdése el6tt a tanuld koteles kikapcsolni a mobiltelefonjat. A tele-
fon dra alatti haszndlata minden formdaban fegyelmi vétségnek szamit. Az 6ra
kdzben haszndlt készliléket a tanulénak a szaktanar kérésére at kell adnia, de azt
az ora végén visszakapja.

A testi épséget veszélyeztets targyak behozatala tilos. Visszaélés esetén az ilyen
targyakat birtokosuk koteles megGrzésre atadni, és azt nagykoru tanulé kivételé-
vel csak a szll6 kezébe lehet visszaadni. A visszaélés sulyossagatol fliggbéen fe-
gyelmi eljaras vagy feljelentés kezdeményezhetd.

11111

gyelmezd intézkedést vonhat maga utan.

A hazi feladat az iskoldban tanultak elmélyitését szolgalja. Ennek elvégzése, meg-
irdsa feltétele annak, hogy a tanuld felkésziilten érkezzen az iskoldba. A hazi fel-
adat meglétét a szaktanar szakérdjan kivil is ellenérizheti. Mas 6ran készitett
hazi feladatrél a szaktanar tajékoztatja az adott tantdrgyat tanitd tanart.

A tanulé személyes holmijara, nagy érték( targyaira személyes felelésséggel, fo-
kozott gonddal kételes ligyelni. Ertékes ékszer, mobiltelefon, szérakoztaté elekt-
ronika csak sajat felel6sségre hozhatd az iskoldba. Elvesztésik, ellopasuk esetén

,,,,,

Hianyzdas esetén a szlil6 feladata értesiteni az iskolat. Telefonon lzenetet lehet
hagyni a titkarsagon (31-es mellék), illetve az ligyeletes igazgatdhelyettesnél (33-
as mellék). Ez érvényes a tanitas nélkiili munkanapra is.

18 év alatti tanuld esetében csak sz(il6i alairdssal ellatott orvosi igazolas fogadha-
té el, amennyiben megfelel a 2.12.-es pontban szerepl§ tartalmi kévetelmények-
nek. Szabalytalan igazolas esetén az osztalyfénok a kovetkez6 osztalyfénoki oraig
haladékot ad a megfelel6 igazolds bemutatasara, ennek elmaraddsa esetén a hi-
anyzas igazolatlan. Igazolasként elfogadhatd a sziil6 irasos kérelme is (tanéven-
ként 3 nap).
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2.11. Igazgatdi engedéllyel igazolhatok a hdrom napot meghaladd hianyzdsok is.
(sportverseny, sitabor, kiilfoldi ut stb.) Az iskola altal szervezett programon vald
részvétel igazolt tavollétnek mindsil.

2.12. Az orvosiigazolas formai kdvetelményei

Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell:
e azorvos nevét, kodjat, pecsétjét,
e arendel6 nevét,

e azorvosi diagnozist,

e azorvos alairasat,

e akiallitds datumat.

2.13. Az igazolatlan 6rak szdma a magatartds osztdlyzatot befolyasolja. 30 (esti tagoza-
ton tanulé didk esetében 10) igazolatlan 6rat meghaladé hidnyzds a nem tankoéte-
les tanuldk esetében a tanuldi jogviszony megsziinését vonja maga utan, ameny-
nyiben a hianyzds jogi kdvetkezményeirdl az iskola két alkalommal értesitést kul-
dott a szllének vagy a nagykoru tanulénak.

2.14. A hidnyzasok az osztalyozhatdsagot is befolyasoljak. Azon tanuldk osztalyozhato-
sagarol, akiknek az igazolt és az igazolatlan hidnyzdsa a megtartott tantargyan-
kénti éves draszam 30 %-at meghaladta, és emiatt teljesitménye tanitasi év kdz-
ben nem értékelhet6 érdemjeggyel nem osztalyozhatd, kivéve, ha a nevel6testi-
let engedélyezi, hogy osztdlyozdvizsgat tegyen.

2.15. A késések és igazolatlan érak kévetkezményei

A késések szamatdl fliggben a kdvetkez6 fegyelmezd intézkedésekre kerdl sor:

o 5. késés— osztalyfénoki figyelmeztetd

e 10. késés — osztalyfénoki int6

o 20. késés — igazgatdi int6

Az igazolatlan érak szamatél fiiggben a kovetkez6 intézkedéseket foganatositjuk:

Tankételes koru tanuld esetében

e 1. igazolatlan dra: irasbeli értesités a szlilének az igazolatlan mulasztasrél
és annak jogkovetkezményeirél,

e 5. igazolatlan éra: osztalyfénoki int6é

e 10. igazolatlan dra: igazgatdi int6, a sz(il6 vagy gondvisel$ értesitése az
igazolatlan mulasztasrol és annak jogkdvetkezményeirél, a gyermekjoléti
szolgalat kozrem(ikodésének igénybevétele, majd a lakdhely szerint illeté-
kes jegyzGértesitése

e 20.igazolatlan éra: fegyelmi eljaras kezdeményezése

Nem tankételes koru tanuld esetén
e 5. igazolatlan éra: osztalyfénoki int6é
e 10. igazolatlan déra: igazgatdi ints, értesités a tanuld sziilGjének vagy
gondvisel6jének az igazolatlan mulasztasrol és annak jogkdvetkezményei-
rél,
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e 20.igazolatlan éra: fegyelmi eljaras kezdeményezése
e 30. igazolatlan éra: a tanuldi jogviszony megsziintetése, a jogszabalyi fel-
tétel teljestilése esetén.

3. Az intézményi helyiségek hasznalata

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Az iskola felszerelését védeni, azokat kulturdltan és szakszer(ien hasznalni min-
denkinek kotelessége. Karokozas esetén a jogszabalyokban meghatarozott mér-
tékben, a karokozas gondatlan vagy szandékos jellegétdl fliggben, kartéritési fele-
I6sséggel tartozik a didk, illetve sziil6je. A kozOs tulajdont védeni, épségben
megGrizni, berendezéseit szakszer(ien hasznalni, mindenki kotelessége és kdzos
felelGssége.

Az anyagi felelGsséggel atvett, kdlcsonzott iskolai eszkdzok, targyak (konyvtari
konyvek, sporteszk6zok) épségéért, rendeltetésszerl hasznalataért a hasznalé fe-
lel.

Kiskoru vagy jovedelemmel nem rendelkez6 nagykoru tanuld csak sziil6i, irdsos
felel6sségnyilatkozattal - amelyet a szll6 a beiratkozaskor tesz - hasznalhat, ve-
het kdlcson iskolai tulajdonu targyakat, eszkdzoket.

Az iskoldban 24 6ras portaszolgdlat mikodik. Tanitdsi napokon felligyeletet 7.00
Oratdl biztositunk. Az iskola tanuldi szdmara az iskola helyiségei csak tanari fel-
Ugyelettel este 20:00 6raig hasznalhatdk. 20:00 éra utan csak igazgatdi engedély-
lyel lehet rendezvényt tartani. A nyitvatartasi id6 alatt az iskola didkjai a tanitas
befejezését kovetben, az iskola szervezésében vagy kdozrem(ikodésével folyod fog-
lalkozasokon vehetnek részt. (szakkor, tomegsport, konyvtdri tevékenység stb.)
Tevékenységlikkel azonban nem zavarhatjdk az iskoldban folyd egyéb munkat.
(tandrdk, takaritds stb.) Az iskola Iétesitményeit, infrastrukturdjat az igazgaté al-
tal adott irdsos engedély alapjan az iskola volt didkjai is hasznalhatjak (pl.: érett-
ségi talalkozd).

Hétvégén, munkasziineti és Gnnepnapokon az iskola zarva tart, rendkivili foglal-
kozas vagy rendezvény linnepnapok kivételével az igazgatd kiloén engedélye vagy
intézkedése alapjan lehetséges. Tanitdsi szlinetekben (Gszi, téli, tavaszi, nyari
szlinet) szerdanként 9-13 d6ra kozott az iskola Ugyeletet tart.

Szaktantermekben, specialis helyiségekben (tornaterem, konditerem, szamitogé-
pes terem, Internet-terem, konyvtdar stb.) didkok csak tanari feligyelet mellett
tartézkodhatnak. Szaktantermek, specidlis helyiségek kulcsat a portardl csak a
tanar veheti fel és adhatja le.
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3.7. A kényvtdr miikédési rendje

A konyvtarat féallasu konyvtdros-tanar vezeti és miikodteti. Az ott 1évé értéke-
kért és a helyiség rendjéért & a felel6s. Ezért a kdnyvtar kulcsait csak az 6 tudta-
val, tavollétében pedig az igazgatdsag valamelyik tagjdnak engedélyével veheti
fol mas. A nyitvatartasi rend a tanarok és tanuldk kérése alapjan készilt. Az olva-
soterem alkalmas rendezvények megtartasara (pl.: nem a teljes tantestiletet
érint6 értekezlet, iskolai 0sszejovetelek, kiallitasok, versenyek, stb.), videofilmek
vetitésére és zenehallgatasra is. Orarendbe épitett konyvtari, illetve kényvtar-
hasznalati 6rdk is vannak itt, amelyet a szaktanar vagy a konyvtaros kolléga tart.
A konyvtar szolgdltatasait az intézmény valamennyi dolgozdja és tanuldja igény-
be veheti.

A szolgaltatdsok hasznaldinak korét az iskola igazgatdja bdvitheti.

A konyvtar hasznalata ingyenes.

A konyvtari dllomany nagyobbik hanyada kdlcsondzhetd, illetve részben kolcso-
ndzhetd, kisebbik része csak az olvaséteremben hasznalhato.

A kolcsonozhetSség korét a konyvtaros hatarozza meg.

e részben kblcsondzhetd, pl. a folydiratok, szétarak vagy 1-1 példanyban talal-
haté dokumentumok, elektronikus dokumentumok,

e nem kolcsondzhetdk, pl. konyvritkasdgok, régi konyvek, lexikonok, enciklo-
pédiak.

A dokumentumok koélcsonzési id6tartama 21 nap, az Ujsagok, folydiratok és a

hanghordozdké 2 nap. Kivételt képeznek a konyvtari dllomanyban [évé tartds

tankonyvek, melyeket fél vagy egy évre lehet kélcsénozni.

Hosszabbitas csak indokolt esetben kaphato.

A részben kolcsonozhetd dokumentumok esetén a kdlcsdonzési id6t minden eset-

ben a konyvtdros és az olvasé megallapodasa hatarozza meg.

A konyvtar, tanitdsi id6ben hétfén, szerdan, csitortokon és pénteken 10-t6l 15
oraig, kedden pedig 13:30-tél 15:30-ig tart nyitva. Ebben az id6ben van lehet6ség
a kolcsonzésre és az olvasdterem hasznalatara. Tanitdsi sziinidGben a konyvtar
zarva tart.

Ha az olvaso a konyvtar dllomdanydaba tartozé konyvet elvesziti, vagy megrongilja,
koteles masik példanyrél gondoskodni.
Amennyiben a tanulé a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszélitasra
sem rendezi, a konyvtaros a tanuld osztalyfénokéhez fordulhat.
A tanitasi év végén, illetve az iskolabdl vald végleges tavozas el6tt a konyvtari
tartozasokat rendezni kell.
A kényvtdrhaszndldk dltal elvesztett, megrongdldodott kényvtdri anyagok dijtéte-
le:
konyvpbtlas esetén:

a) Konyvek kiadasi éve fizetendd dij

1980 el6tt a beszerzési ar 20-szorosa
1981-1990 a beszerzési ar 15-sz6rose
1991-1996 a beszerzési ar 7-szerese
2001-t6l a beszerzési ar 2-szerese

modositva: 2009. november 16



TREFORT AGOSTON KETTANNYELVU FOVAROSI GYAKORLO SZAKKOZEPISKOLA
HAZIREND

b) A poétolhatatlan kézikonyvek, helytorténeti mivek, ritkasagok, csak egy
példanyban meglévé mlvek esetében a potlas (felkutatds, masolas, be-
kottetés) koltségét kell megfizetni.

c) Vided, CD, CD-ROM és DVD potlasa esetén beszerzési koltségének kétsze-
resét kell megtériteni.

A konyvtarban a ruhatdr haszndlata kotelez6. Kabatot, taskat az el6térben kell
hagyni.

A szabadpolcos rendszer miatt javasolt az 6rjegy hasznalata. Tobb dokumentum
haszndlata esetén, olvasas utan, tandcsos ezeket az asztalon hagyni vagy a
konyvtarosnak visszaadni.

Ha nem konyvtari kdnyvet akar valaki hasznalni, azt a konyvtaros-tanarnak be
kell mutatni.

Az olvasoterembe ételt, italt bevinni tilos.
Mobiltelefont a konyvtar egész teriletén tilos hasznalni.

Az olvasétermi szamitdgépek haszndlata ugyanugy, mint a kényvtar valamennyi
szolgaltatasa ingyenes. A géphasznadlati igényt a kdnyvtarosnak elGzetesen jelezni
kell. Haszndlat utan pedig ald kell irni az erre rendszeresitett ivet. A konyvtari gé-
peken csak a konyvtari elektronikus dokumentumok hasznalhatok.

Indokolt esetben a sziikséges anyagot csak Uj (original) floppyra szabad masolni.
Fénymadsolatot csak a kdnyvtari tulajdonban l1évé dokumentumokrél van mod ké-
sziteni.

A kiskoru vagy jovedelemmel nem rendelkez6 nagykoru tanuld csak sziil6i, irdsos
felel6sségnyilatkozattal hasznalhat, vehet kolcsén konyvet és mas informacio-
hordozét a konyvtarbdl.

3.8. Géptermirend

e A gépteremben a tanuldk feliigyelet nélkil nem tartézkodhatnak.

e Az 6ra megkezdése el6tt és az 6ra végén a didkok ellenérzik a berendezések
allapotat, és kotelességlik szélni a tanarnak, ha karosodast észlelnek.

e Aterembe ételt, italt bevinni, bent elfogyasztani nem szabad.

e A szamitogépeket — azok tisztasaganak megbrzése érdekében — csak tiszta
kézzel szabad hasznalni.

e A berendezések csak rendeltetésszerlien hasznalhaték, azokhoz barmilyen
eszkdz csak tanari engedéllyel csatlakoztathatd; minden engedély csak egy
alkalomra szél.

o A gépek mozgatdsa, a periféridk cseréje még tanari engedéllyel sem tortén-
het.

e A berendezések megbontasa, burkolatuk eltavolitdsa nem a tanuldk feladata,
ezt csak felhatalmazott szakember végezheti.

e Mindenki csak a sajat felhasznaldi fiokjaval Iéphet be a halézatba és ezt a jel-
sz6t koteles bizalmasan kezelni.
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e A szdmitégépes hdldzat az iskolai tananyag elsajatitasdra, az ismereteink in-
ternetes bdvitésére szolgal, ezért nem jaték. Jatszani csak a tandran kiviili,
erre a célra szervezett foglalkozason szabad.

e Mads munkadjat zavarni, akadalyozni nem szabad.

o A feszlltség alatt 1évé berendezésekre az altalanos munkavédelmi szabalyok
vonatkoznak. Mindenféle rendellenességet azonnal jelezni kell a felligyeld
tanarnak.

e Aki szandékosan vagy rendszeres fegyelmezetlenségével megneheziti a tob-
biek munkajat — meghatdrozott idére, a kdtelezé géptermi foglalkozdsok ki-
vételével — a gépterembdl kitilthato.

e Szandékos (vagy gondatlan) kdrokozasért a tanuld, illetve gondviselGje anyagi
felelGsséggel is tartozik.

A szamitogéptermekben oktato tandr feladatai:
o Agéptermirend didkokkal térténé ismertetése és annak maradéktalan betar-

tasa.
e A tanterem kulcsat az oktaté veszi fel a portdn az éra el6tt, illetve az éra utdn
6 adja le.

e Az 6ra megkezdésekor és az 6ra végén ellenérzi a berendezések (egér, billen-
tylizet, vezetékek, stb.), valamint a szoftverek allapotat (pl.: halézati problé-
ma, egy az orakhoz sziikséges program nem indul az adott gépen, stb.), és a
hibat az erre a célra kialakitott intranetes weboldalra felviszi.

e Szakmai és nem szakmai 6rakon — ha nem kell a szamitégépeket hasznalni —
ajanlatos a billenty(izetet, egeret a monitor mellé helyeztetni, de az 6ra vé-
gén ekkor is ellenérizni kell azokat.

INTERNET

Az internet foglalkozasokon a tevékenységek fontossagi sorrendje:
1. Hazifeladat, szakdolgozat
2. Internet-haszndlat, programfejlesztés
3. Jaték

A tandrnak iigyelnie kell az internet etikai szabdlyainak (netikett) betartdsdra, ezen
beliil:
e aszerzli jog tiszteletben tartasa (ne tegylk lehetévé programok illegalis ma-
solasat),
e 3z dltalanosan elfogadott erkolcsi normakat és a jo izlést betartva hasznaljak
a vilaghalot. (pl.: tragar, obszcén szavak, képek mellGzése).
Amennyiben a tanulo felel6ssége nem bizonyithato, a feliigyel6 tandr anyagilag is fe-
lelésségre vonhatd az eszkézékben (hardver, szoftver) keletkezett karért.
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4. Az iskola munkarendje

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

Az iskolai elfoglaltsagok 7:10-kor kezd&dnek.

A tanitdsi 6rdk 45, illetve 40 percesek. A tanorak becsengetéstdl kicsengetésig

11111

nem kildheté.
Tanarnak és didknak egyarant joga és sziiksége van az érakozi szlinetekre.

Szilikség esetén a tandrak rovidithet6k. A roviditett 6rak 35 percesek.

4.4.1 Csengetési rend

Ora Orakezdés Orabefejezés
0. 7.10 7.55
1. 8.00 8.45
2. 8.55 9.40
3. 9.55 10.40
4. 10.50 11.35
5. 11.45 12.30
6. 12.45 13.30
7. 13.40 14.25
8. 14.35 15.15
9. 15.20 16.00
10. 16.05 16.45
11. 16.50 17.30
12. 17.35 18.15
13. 18.20 19.00
14. 19.05 19.45

4.4.2 Atandran kivili foglalkozasok altalaban 14.30-kor kezd6dnek.

4.5.

Egy napon csak két 6sszefoglald vagy témazard dolgozatot lehet iratni. Ezeknek
idépontjat legaldbb egy héttel a megiras el6tt kozolni kell az osztdllyal. Az osz-
talyfénoki érdkon a napldba bejegyzett dolgozatiratasi szandék ellendrizhets. A
témazard dolgozatokat 15 munkanapon beliil ki kell javitani. Amennyiben rendki-
vili okbdl a dolgozatok kijavitasa nem torténik meg 15 munkanapon belil, az
osztalyzatokat akkor is be kell irni az osztdlynapldba és az ellenérz6be, de a diak
kérésére a javitasra a szamonkérés eredeti tartalmdnak és formdjanak megfele-
I6en lehetGséget kell biztositani. Az eredmény kozlése el6tt nem irathatd Ujabb
dolgozat. A dolgozatok értékelésénél nem sériilhetnek a tanuld személyiségi jo-
gai. Ropdolgozatokat a tanar nem koteles bejelenteni, ezek irdsbeli szamonké-
résnek mindsiilnek. Ujabb répdolgozat is csak az el6z6 eredményeinek ismerte-
tése utdn irathaté. Azokon a napokon, amelyeken valamilyen megemlékezésre
keriil sor, témazaré dolgozat nem irathato.
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4.6. A tanuldk egyéni hivatalos ligyeiket minden tanitdsi napon, a titkarsagon kifiig-
gesztett fogadddrak rendje szerint intézhetik.

4.7. A bombariadé miatt elmaradt érakat pétolni kell, az igazgatd dontése értelmé-
ben a bombariadét kovets hét szombatjan tartando pétlo orakkal.

4.8. Orakozi sziinetekben a tantermekben valé tartdzkodds tanari és tanuldi ligyelet
(hetes) mukodtetésével valdsithatd meg. A folyosdligyeletet ellaté tanarok fel-
adata betartatni az 6rakozi sziinetekben érvényes szabalyokat.

4.9. A hetesek feladatai

A heteseket célszer(i ugy megvalasztani az osztaly tanuldi kozil, hogy min-

e A hetesek megbizasa a hét elsé tanitdsi 6raja el6tt 10 perccel kezd6dik,

e A hetesek gondoskodnak és felligyelnek a tantermek és a tantermek
el6tti folyosdrész tisztasagdra, rendjére.

e A tanitdsi 6ra kezdetén jelenti a hianyzé tanuldkat az 6rat tartd tanar-
nak, és azt, ha valamilyen karokozast észlel a teremben.

e A tanitasi ora el6tt és utan letorlik a tablat, kimossak a szivacsot.

e Ha az drakodzi sziinetekben a hdzirend be nem tartdsat tapasztaljak,
vagy balesetveszélyt észlelnek, kotelességiik szolni az ligyeletes tanar-
nak

e Az utolsé tanitdsi 6ra utdn a hetes becsukja az ablakot és eloltja a vil-
lanyt.

4.10. Az iskolavezetés ligyeleti rendje a portan illetve az ligyeletesi pultnal talalhatd.

4.11. Az iskolaba balesetveszélyességlik miatt gordeszka, gérkorcsolya, kerékpar nem
hozhato be.

4.12. Iskolai Gnnepélyeken (tanévnyitd, tanévzard, nemzeti tGinnepek, évforduldk stb.)
kotelez6 oOltozet lanyoknak fehér bllz, s6tét szoknya vagy nadrag, fidknak fehér
ing és sotét nadrag vagy oltony, nyakkendd. Egyéb rendezvényeken az alkalom-
nak megfeleld 6ltozék a kotelezd. Ellenkezd esetben az osztalyfénok fegyelmezé
intézkedést kezdeményez.

4.13. Testnevelési orakon kotelez6 felszerelés:

o fitdknak az osztdlynak megfeleld szinl vagy az iskola emblémajdval ellatott
polo, tornanadrag, fehér zokni,

e atornateremben tornacipd,

e a lanyoknak az osztalynak megfeleld szinl vagy az iskola emblémajaval ella-
tott pd6lo, tornanadrag, fehér zokni,

e atornateremben tornacipd.
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5. A tanuloi kotelességek értékelése

5.1. Jutalmazadsi rendszer

A tanulék a tandrai foglalkozasokon nyujtott atlagon felili teljesitményikért, ko-
z0sségi munkajukért az iskola hagyomdanyainak megdérzésében, Uj hagyomanyok
teremtésében végzett tevékenységlikért, versenyeken valé eredményes részvé-
tellikért, kotelességeik példaértéki teljesitéséért dicséretben, jutalomban része-
sulhetnek. A jutalmazas fokozatai: szaktanari, osztalyfénoki, igazgatoi, nevel6tes-
tileti dicséret. Formaja: szébeli vagy irasbeli.

A tanuldk a tanév végén, a ballagaskor, a tanévzaré linnepélyen vagy a kovetkezé
tanév elején a tanévnyitd lGnnepségen kapjak meg az oklevelet és a konyvjutal-
mat, valamint az arra érdemesek a Trefort EQ Emlékérmet.

5.2. Sulyos jogellenességek

Az intézmény terliletén és az iskola altal szervezett — a pedagdgiai program meg-

valdsitasahoz kapcsolddé — iskoldn kiviili rendezvényeken tiltott magatartasfor-

mak, melyek elsé el6fordulasa is fegyelmi eljarast vonhat maga utan.

e Az iskoldban, iskolai rendezvényeken alkohol, kdbitd hatdsu szer terjesztése,
fogyasztdsa, masok e szerek fogyasztasara torténd rabirdsa, alkohol, kdbitd
hatdsu szer befolydsa alatt iskoldban, iskolai rendezvényeken térténé megje-
lenés.

e Tandran, tandran kivili foglalkozdsokon mdsok egészségének, testi épségé-
nek szandékos vagy felel6tlen veszélyeztetése.

e Masik tanulé bantalmazasa, megalazasa, fizikai-lelki sanyargatdsa.

5.3. A fegyelmezé intézkedések
5.3.1. Fokozatai:
e szaktanari figyelmeztetés (évente 0sszesen 3 alkalommal),
e osztalyfénoki figyelmeztetés, intés,
e igazgatdi intés, megrovas,
e aszllbvel, illetve az osztalyban tanitd tanarokkal valé megbeszélés.

5.3.2. Fegyelmez6 intézkedést von maga utan:
e indokolatlan és gyakori késések,
e masok tanuldshoz vald jogdnak megsértése,
e atanodrai munka ellehetetlenitése,
e atdrsas érintkezés vétségei,
e az alparitragar beszéd, megnyilvanulas,
e az elGirt balesetvédelmi szabalyok megsértése,
e a dohanyzasi tilalom megszegése,
e azintézmény allaganak, tisztasaganak veszélyeztetése.

Amennyiben a fegyelmezd intézkedések fokozatai kimeriltek, az iskola igazgatdja fe-
gyelmi eljaras meginditasat kezdeményezheti.
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5.4. Egyezteté eljards

A jogkovet6 magatartdsra nevelés érdekében az intézmény biztositja, hogy az iskolai szi-
I6i kOzOsség és az iskolai didkdnkormdnyzat k6zos kezdeményezésére, az iskolai szil6i
kozOsség és az iskolai diakdbnkormanyzat k6zésen miikddtesse az egyeztet( eljardst.

Az egyeztet( eljaras célja a kotelességszegéshez elvezetd események feldolgozasa, érté-
kelése, ennek alapjan a kotelességszegé és a sértett kozotti megallapodas Iétrehozdsa a
sérelem orvoslasa érdekében.

Egyeztetd eljaras lefolytatasara akkor van lehet8ség, ha azzal a sértett Kiskoru esetén a
szUlG), valamint a kotelességszeg6 (kiskoru kotelességszegh esetén a szilG) egyetért.

5.4.1.

5.4.2.

5.4.3.

5.4.4.

5.4.5.

5.4.6.

5.4.7.

5.4.8.

A fegyelmi eljarasrol sz616 értesités kikildése el6tt a fegyelmi ligyekkel megbi-
zott igazgatdhelyettes egyeztet a sértettel — kiskoru esetén annak szil6jével.
Az érintettek irasban nyilatkoznak arrdl, hogy az egyeztet6 eljards lefolytata-
sahoz hozzajarulnak.

A fegyelmi eljards meginditasardl szol6 értesitésben a kotelességszegd tanuld
(kiskoru kotelességszeg6 esetén a szilg) figyelmét fel kell hivni az egyeztetd
eljaras igénybevételének lehetlségére, feltéve, hogy ehhez a sértett (Kiskoru
esetén a szil6) hozzajarult. A tanuld (kiskoru esetén a sziil6) — az értesités
kézhezvételétdl szamitott Ot tanitasi napon belll — irasban bejelentheti, hogy
kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat.

A bejelentés iskoldba torténd megérkezésétdl szamitott tizendt napon belil az
egyeztetl eljarast le kell folytatni.

Ha a kotelességszegd és a sértett az egyeztetési eljarasban megdllapodott a
sérelem orvoslasaban, ko6zos kezdeményezésikre a fegyelmi eljarast a sére-
lem orvoslasahoz sziikséges id6re — de legfeljebb harom hénapra — fel kell
flggeszteni. Ha a felfliggesztés ideje alatt a sértett (kiskoru esetén a szil6)
nem kérte a fegyelmi eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell szlintetni.
Az egyeztetl eljarast lefolytatd bizottsag tagjai: a szil6i kozosség képviselbje,
az iskolai didkdnkormanyzat fegyelmi felelse (akadalyoztatasa esetén a DOK
képvisel6je, az iskola gyermek- és ifjusagvédelmi felel6se. Az egyeztet6 elja-
rasroél jegyz6konyvet kell késziteni és a felek kozotti megallapodast irasba kell
foglalni.

Ha a sérelem orvoslasdra kotott irdsbeli megallapodasban a felek kikotik, az
egyeztet( eljaras megallapitasait és a megdllapoddasban foglaltakat a koteles-
ségszegl tanuld osztalykozosségében meg lehet vitatni, illetve az iskola nyil-
vanossaga elé lehet tarni.

Ha nem veszi igénybe az egyeztetd eljarast, vagy az nem vezet eredményre, a
fegyelmi eljarast folytatni kell.

Ha a fegyelmi eljaras célja a jogsértés felderitése, a felelGsség megallapitasa, a
fegyelemi eljarast le kell folytatni.
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Zaro rendelkezések
e A hazirend személyi hatalya: kiterjed az iskolaval tanuléi jogviszonyban allo dia-
kokra, és az iskoldban foglalkoztatott kdzalkalmazottakra.

e A hazirend terileti hatalya: a hazirend elGirasai azokra az iskolai és iskolan kiviili,
tanitasi idében, illetve id6n kivil szervezett programokra vonatkoznak, amelyeket
a Pedagdgiai Program alapjan az iskola szervez, és amelyeken az iskola pedagdégu-
sai ellatjak a tanulok felligyeletét. A hazirend az iskola teriiletére, illetve az iskola

altal szervezett iskolan kivili rendezvények teriiletére érvényes.

e A héazirend hatalybalépése: a HAZIREND 2010. februar 19. napjdn, a Budapest F&-
varos Kozgy(lés Oktatasi Bizottsaga jovahagyasaval I1ép hatdlyba és visszavondsig
érvényes. A fellilvizsgdlt hazirend hatalybalépésével egyidejlileg érvényét veszti a
2008. év marciusaban készitett (el6z6) hazirend.

e A hdzirend modositdsa: a hazirend mdédositasara sor keriil jogszabalyi elGiras alap-
jan, a hazirend modositdsat kezdeményezheti az iskola didkonkormanyzata, az is-
kola dolgozdinak és tanuldinak nagyobb csoportja, a sziil6i szervezet. A kezdemé-
nyezést és a javasolt mdodositast a didkonkormanyzathoz vagy az iskola igazgaté-
jahoz kell beterjeszteni. A hazirend mddositasi eljardsa megegyezik megalkotasai-

nak szabalyaival.

PH.

Varsdci Karoly
igazgatdé

modositva: 2009. november 23



TREFORT AGOSTON KETTANNYELVU FOVAROSI GYAKORLO SZAKKOZEPISKOLA
HAZIREND

Az iskolai hazirendet az iskola diakdnkormdnyzata 2009. november 23. napjan tartott tGlésén
megtargyalta. Aldirdsommal tanusitom, hogy a didkénkormanyzat egyetértési jogat a hazi-
rend egészére vonatkozdan gyakorolta, az abban foglaltakkal egyetértve a nevelGtestiiletnek
elfogadasra javasolta.

Kaszas Krisztian
a Diakonkormdnyzat elndke

Az iskolai hazirendet a SzlilGi Szervezet 2009. november 23. napjan tartott Glésén megtar-
gyalta. Aldirdasommal tanusitom, hogy a Sz(ilGi Szervezet egyetértési jogat a hazirend egészé-

re vonatkozdan gyakorolta, az abban foglaltakkal egyetértve a nevel6testiiletnek elfogadasa-
ra javasolta.

Urmai Laszléné
a SzulGi Szervezet képviselGje

Az iskolai hazirendet az iskola nevelGtestiilete 2009. november 18. napjan tartott Glésén
megtdargyalta. Aldirdssommal tanusitom, hogy a nevel6testiilet egyetértési jogat a hazirend

egészére vonatkozdan gyakorolta, az abban foglaltakkal egyetértve elfogadasra javasolta.

Solymosi Katinka
a nevelGtestilet képviselGje

A fenntartdéi jovahagyas helye:

Germanné dr. Vastagh Gyorgyi

modositva: 2009. november 24



